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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

(SIWZ) 

na świadczenie usług o wartości poniżej kwot określonych w art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych:

Doradztwo dla Beneficjentów Ostatecznych projektu
 „Doradca Małopolskiego Przedsiębiorcy” współfinansowanego  przez Unię Europejską 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego - Priorytet VIII Regionalne kadry gospodarki; Działanie 8.1. Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie

Zamówienie udzielone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych
(Dz. U. z 2010 r., nr 113 poz. 759 ze zm.).

I . Nazwa oraz adres Zamawiającego:

Stowarzyszenie „Samorządowe Centrum Przedsiębiorczości i Rozwoju” w Suchej Beskidzkiej

ul. Mickiewicza 175
34-200 Sucha Beskidzka
Tel: (33) 874-11-03
Fax: (33) 874-12-85
osoba do kontaktów : Pani Natalia Borowy
e-mail: n.borowy@centrump-sucha.pl
www.centrump-sucha.pl
REGON: 070688619
NIP:  552-10-50-138
zwane w dalszej części „Zamawiającym”, zaprasza do składania ofert w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia publicznego na doradztwo dla Beneficjentów Ostatecznych projektu  „Doradca Małopolskiego Przedsiębiorcy”.
II. Tryb udzielenia zamówienia:

1. Zamówienie publiczne realizowane jest zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia  2004 roku  Prawo zamówień Publicznych (Dz. U. z 2010 roku, nr 113,poz. 759 ze zm.), zwaną dalej ustawą, w trybie przetargu nieograniczonego.
III. Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest :

1.1. świadczenie usług doradztwa podstawowego z zakresu marketingu, organizacji 
i zarządzania przedsiębiorstwem, finansów przedsiębiorstwa, prowadzenia działań eksportowych 
oraz 
1.2. doradztwa prawnego.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierający zakres świadczonej usługi stanowi załącznik nr 1a (dla części nr 1 zamówienia) oraz załącznik nr 1b (dla części nr 2 zamówienia)  do niniejszej specyfikacji.
3.   Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych, tzn. wykonawca może 
      złożyć ofertę na każdą z części ( 1 i/lub 2)

Część 1- świadczenie usługi doradztwa podstawowego
Część 2- świadczenie usługi doradztwa prawnego
4. Przedmiot zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień: 

    CPV: 
85.31.23.20-8 – usługi doradztwa

  79.11.10.00-5 – usługi w zakresie doradztwa prawnego

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych

6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających
7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

8. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie może powierzyć podwykonawcom.

IV. Termin wykonania zamówienia:

Wybrany Wykonawca zamówienia dla  każdej z dwóch  części przedmiotowego postępowania (tzn. zarówno dla części nr 1 jak i części nr 2)   będzie świadczył usługę od dnia podpisania umowy  do 31.08.2014 r.
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, 
     o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp  dotyczące:


1.1. Posiadania wiedzy i doświadczenia.

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że 
w okresie ostatnich trzech lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie – wykonał :
· Dla części nr 1: co najmniej  3 usługi doradcze  obejmujące - każda  swoim zakresem co najmniej: marketing przedsiębiorstwa, organizację i zarządzanie przedsiębiorstwem, finanse przedsiębiorstwa, prowadzenie działań eksportowych 
o wartości co najmniej 30 000 zł brutto  każda; 

oraz przedstawi dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie

· Dla części 2: co najmniej 3 usługi doradcze obejmujące – każda swoim zakresem co najmniej: doradztwo prawne  w zakresie prawa cywilnego i postępowania cywilnego, prawa gospodarczego, prawa ochrony środowiska, prawa administracyjnego 
i postępowania administracyjnego o wartości co najmniej 20 000 zł brutto  każda.
oraz przedstawi dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie.
1.2. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
1.2.1. Osoby zdolne do wykonania zamówienia:
1.2.1.1.  Dla części 1: Wykonawca musi wykazać ,że dysponuje co najmniej 4 osobami (doradcami) zdolnymi do wykonania zamówienia spełniającymi poniższe warunki:
    a) doradca w zakresie marketingu przedsiębiorstwa –wymagania  minimalne:
- wykształcenie wyższe pełne
- zrealizowanie w okresie ostatnich 3  lat co najmniej 100  godzin  

  (zegarowych) doradztwa w zakresie: przygotowania strategii 
  marketingowej, wykorzystania nowoczesnych technologii w marketingu;
    b) doradca w zakresie organizacji i zarządzania przedsiębiorstwem  –    wymagania    
         minimalne
- wykształcenie wyższe pełne

- zrealizowanie w okresie ostatnich 3  lat co najmniej 100  godzin (zegarowych) doradztwa w zakresie organizacji pracy przedsiębiorcy, doboru personelu, skutków prawnych wyboru formy prowadzenia działalności gospodarczej

         c) doradca w zakresie finansów przedsiębiorstwa –wymagania minimalne
- wykształcenie wyższe pełne

- zrealizowanie w okresie ostatnich 3  lat co najmniej 100  godzin (zegarowych) doradztwa w zakresie:  form opodatkowania działalności gospodarczej, postępowania w przypadku zagrożenia utraty płynności finansowej, pomocy w zarządzaniu kapitałem obrotowym, 
          d) doradca w zakresie działalności firmy na rynkach zagranicznych- 

               wymagania minimalne;
           - wykształcenie wyższe pełne

- zrealizowanie w okresie ostatnich 3  lat co najmniej 100  godzin (zegarowych) doradztwa w zakresie:  form ograniczania ryzyka związanego z działalnością eksportową, narzędzi pozyskiwania klienta zagranicznego, konsultacji strategii wejścia na rynek zagraniczny. 

          1.2.1.2 Dla części 2: Wykonawca musi wykazać, że dysponuje co najmniej 2  osobami 
         (doradcami prawnymi) zdolnymi do wykonania zamówieni  spełniającymi poniższe 
          warunki:
    a) doradca prawny w zakresie prawa cywilnego, prawa gospodarczego,  

        prawa ochrony środowiska 
-aktualny wpis na listę  radców prawnych  lub listę adwokatów

- zrealizowanie w okresie ostatnich 3  lat co najmniej 50  godzin (zegarowych) doradztwa prawnego  w zakresie prawa cywilnego i postępowania cywilnego

-zrealizowanie w okresie ostatnich 3 lat co najmniej 50 godzin doradztwa prawnego w zakresie prawa gospodarczego (w tym prawo finansowe i handlowe);

-zrealizowanie w okresie ostatnich 3 lat co najmniej 30 godzin doradztwa prawnego w zakresie prawa ochrony środowiska
    b) doradca w zakresie prawa administracyjnego i postępowania 
        administracyjnego
- wykształcenie wyższe prawnicze  pełne

- zrealizowanie w okresie ostatnich 3  lat co najmniej 50  godzin (zegarowych) doradztwa w zakresie prawa administracyjnego i postępowania administracyjnego.
1.3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa.
Na potwierdzenie spełnienia tego warunku  wykonawca musi wykazać, że posiada środki finansowe lub zdolność kredytową :
1.3.1. Nie mniejszą niż 50 tys. złotych dla podmiotu ubiegającego się o   zamówienie – dla   części  nr 1 i

1.3.2. Nie mniejszą  niż 30 tys. złotych dla części nr 2. 

 Jeżeli wykonawca składa ofertę na obie części musi wykazać się posiadaniem środków finansowych lub zdolności kredytowej o wysokości  nie mniejszej niż 80 tysięcy złotych.
2.  Na podstawie art. 44 ustawy Pzp, Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie  z art. 22 ust.1 ustawy Pzp, według wzoru stanowiącego zał. nr 3 do niniejszej SIWZ.
3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach o których mowa w art. 24 ustawy Pzp Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia  Wykonawcy  z postępowania na podstawie art. 24 ustawy Pzp według wzoru stanowiącego zał. nr 4 do niniejszej SIWZ.
4. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

5. Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły „spełnia – nie spełnia”. Z treści dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż postawione warunki Wykonawca spełnia.
6. W przypadku nie wykazania przez Wykonawców spełnienia warunków udziału 
w niniejszym postępowaniu, zostaną oni wykluczeni z postępowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4  z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Pzp.

VI.  Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

1) Na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego wiedzy 
i doświadczenia Wykonawcy muszą przedstawić: 

a) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych  usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia z ostatnich trzech lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie,  z podaniem ich  wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (wzór stanowi załącznik nr 5 do SIWZ) .
2) W przypadku polegania Wykonawcy na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b wykonawca jest zobowiązany dołączyć do oferty:

a) pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia udowadniając Zamawiającemu, iż Wykonawca będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia. Wzór stanowi Załącznik nr 6 do SIWZ.
3) W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiającego warunku dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia : 
a) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, 
w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług,  wraz z  informacją na temat  ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia, wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, (zgodnie z załącznikiem nr 7 do SIWZ).
4) w celu wykazania spełniania warunków dotyczących sytuacji ekonomicznej i finansowej wykonawca winien przedłożyć:

a)   Informację  banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, w których Wykonawca posiada rachunek, potwierdzającej wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolności kredytowej  wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
b) Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunku udziału 
w postępowaniu na zdolność finansową innych podmiotów, przedkłada informację banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, dotyczącą podmiotu, 
z którego zdolności finansowej korzysta na podstawi art. 26 ust. 2b ustawy, potwierdzającą wysokość posiadanych przez ten podmiot środków finansowych, lub jego zdolność kredytową, wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub ofert.
5) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy, wykonawca do oferty winien załączyć oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia  z postępowania ( zał. nr 4 do SIWZ)
6) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie  z art. 22 ust.1 ustawy Pzp, według wzoru stanowiącego zał. nr 3 do niniejszej SIWZ.

7) Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału 
w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonym w pkt.5
8)  Jeżeli osoba reprezentująca Wykonawcę w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie jest wskazana jako upoważniona do jego reprezentacji we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej, wraz z ofertą należy złożyć pełnomocnictwo - do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu albo do reprezentowania wykonawcy 
w postępowaniu i zawarcia umowy. Dokument pełnomocnictwa musi być złożony 
w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem.
VII. Składanie ofert wspólnych:

1. Przez ofertę wspólną należy rozumieć ofertę złożoną wspólnie przez więcej niż jednego wykonawcę (np. konsorcjum, wspólników spółki cywilnej). Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i do zawarcia umowy. 

2. W przypadku składania oferty wspólnej do oferty należy załączyć:
2.1. pełnomocnictwo/a dla osoby reprezentującej w postępowaniu Wykonawców. Pełnomocnictwo/a zawierać musi/szą umocowanie dla pełnomocnika, dokonane przez Wykonawców składających ofertę wspólną, do reprezentowania 
w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Dokument pełnomocnictwa musi być złożony w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem.
2.2. Dokumenty potwierdzające łączne spełnianie warunków udziału w postępowaniu.
2.3. Oświadczenia zgodnie z załącznikiem nr 8 do SIWZ.

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcy ci - przed zawarciem umowy z Zamawiającym - są zobowiązani do przedłożenia Zamawiającemu umowy regulującej ich współpracę w zakresie przedmiotowego zamówienia.

4. W przypadku oferty wspólnej w „Ofercie cenowej” – załącznik nr 2, w miejscu „Nazwa i adres wykonawcy” należy wskazać wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

VIII. Forma dokumentów:

1. Dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginału lub w formie kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę na każdej zapisanej stronie poświadczanego dokumentu (poświadczenie za zgodność z oryginałem musi być dokonane przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy), z zastrzeżeniem pkt. VI.8.
2. W przypadku, gdy przedstawiona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób, może on zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

3. Każda zapisana strona dokumentów wymaganych niniejszą specyfikacją musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy, która/e zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz treścią załączonego odpisu z właściwego rejestru lub ewidencji działalności gospodarczej może/mogą skutecznie składać oświadczenia woli w imieniu wykonawcy. Ofertę podpisać może pełnomocnik Wykonawcy, jeżeli do oferty zostanie załączone pełnomocnictwo do podejmowania określonych czynności. Dokument pełnomocnictwa musi być złożony w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem.

4. Złożone przez Wykonawcę podpisy powinny być czytelne lub opatrzone pieczęcią imienną.
5. Jeżeli Wykonawca składa dokumenty sporządzone w języku obcym, to ma obowiązek złożyć te dokumenty wraz z tłumaczeniem na język polski.

6. Wykonawcy zobowiązani są do przedstawienia dokumentów, oświadczeń zawierających stwierdzenia zgodne z faktami i stanem prawnym istniejącym w chwili ich składania.

7. W przypadku złożenia nieprawdziwych informacji mających wpływ lub mogących mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania, Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp.

IX. Sposób porozumiewania się stron w niniejszym postępowaniu:

1. Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się za pomocą faksu, poczty elektronicznej, z zastrzeżeniem postanowień pkt IX.2 – 6.
2. Zgodnie z art. 27 ust. 1 i 2 ustawy Pzp korespondencję dotyczącą postępowania Wykonawcy zobowiązani są przesłać faksem na numer (33) 874-12-85 lub drogą elektroniczną na adres e-mail: n.borowy@centrump-sucha.pl,  z zastrzeżeniem pkt IX.5. 

3. Na żądanie każdej ze stron, druga strona niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania korespondencji. Wykonawca wskaże w „Formularzu cenowym” numer czynnego faksu oraz adres poczty elektronicznej, pod który Zamawiający będzie przesyłał mu informacje, oświadczenia związane z postępowaniem.

4. Korespondencję w formie faksu lub drogi elektronicznej wykonawcy są zobowiązani przesłać od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00-14.00.

5. Wykonawcy przekazują Zamawiającemu ofertę w formie pisemnej na adres: Stowarzyszenie „Samorządowe Centrum Przedsiębiorczości i Rozwoju” w Suchej Beskidzkiej, ul. Mickiewicza 175, 34-200 Sucha Beskidzka
6. Przesłanie korespondencji na inny adres lub numer, niż zostało to określone w pkt IX.2 
z zastrzeżeniem pkt IX.4 może skutkować tym, że Zamawiający nie będzie mógł zapoznać się z treścią przekazanej informacji we właściwym terminie.

7. Sposób porozumiewania się stron, o którym mowa w pkt IX.1-2. nie dotyczy oferty, która dla swej ważności musi być złożona w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego ul. Mickiewicza 175, 34-200 Sucha Beskidzka
8. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest Pani Natalia Borowy 

     tel: (33) 874-11-03,  fax. (33) 874-12-85,  e-mail: n.borowy@centrump-sucha.pl
X. Wyjaśnienia oraz modyfikacja treści specyfikacji:
1. Każdy Wykonawca, ma prawo zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści  specyfikacji.
2. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, chyba że prośba o 
      wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do zamawiającego później niż w dniu, w którym      
      upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
3. Wyjaśnienia treści specyfikacji oraz jej ewentualne modyfikacje będą dokonywane na 
     zasadach i w trybie określonym w art. 38 ustawy.

XI. Okres związania ofertą:

Składający ofertę jest  nią związany przez okres 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert.

XII. Sposób przygotowania oferty i dokumentów składanych wraz z ofertą wymaganych przez Zamawiającego w niniejszej specyfikacji zwanych w dalszej części specyfikacji „ofertą”:

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Wykonawca składa ofertę sporządzoną zgodnie z treścią załącznika nr 2 do specyfikacji – oferta cenowa.
3. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wykonawca sporządza pisemną ofertę w języku polskim w sposób czytelny i trwały. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz z tłumaczeniami przysięgłymi na język polski.

4. Poprawki muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/ami osoby/osób upoważnionej/ych do reprezentowania wykonawcy.

5. W ”Ofercie cenowej” wartości liczbowe należy wpisywać w każdej pozycji wyłącznie cyframi, a w miejscach gdzie jest to wyraźnie wskazane także słownie (nie stosuje się wyrażenia „j.w.” i równoważnych).
6. Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy.

7. Zamawiający żąda w ofercie, wskazania części zamówienia, której wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom ( dotyczy wykonawców, którzy zamierzają powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom).
8. Część oferty, która zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca zastrzega ich poufność, należy umieścić w odrębnej wewnętrznej kopercie z opisem „TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA”. Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa przekazanych mu przez Wykonawcę wbrew postanowieniom niniejszego podpunktu. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.

9. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, zgodnie z ustawą z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r., nr 153, poz.1503 ze zm.).

10. Wykonawca powinien ponumerować każdą zapisaną stronę oferty oraz wpisać ilość stron w ”Ofercie cenowej”.

11. Wykonawca powinien w „Ofercie cenowej” zawrzeć wykaz wszystkich dokumentów składających się na ofertę z podaniem numeru strony, na której dany dokument się znajduje.

12. Dokumenty składane wraz z ofertą powinny być zszyte (spięte, oprawione, zbindowane itp.) w sposób uniemożliwiający ich wypięcie (zdekompletowanie).

13. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej i trwale zamkniętej kopercie lub opakowaniu.

14.  Kopertę należy opisać następująco: 

Doradztwo dla Beneficjentów Ostatecznych projektu „Doradca Małopolskiego Przedsiębiorcy”

z dopiskiem „Nie otwierać przed 23.01.2012r. godz. 9.30”
XIII. Termin i miejsce składania i otwarcia ofert:

1. Termin i miejsce składania ofert:

1.1. Oferty należy składać na adres: Stowarzyszenie „Samorządowe Centrum Przedsiębiorczości i Rozwoju” ul. Mickiewicza 175, 34-200 Sucha Beskidzka, od poniedziałku do piątku w godzinach 8.00 – 16.00 - nie później niż do dnia 23.01.2012 roku do godz. 9.00 w Sekretariacie.
1.2. Zamawiający zastrzega, że ryzyko nieterminowego dostarczenia oferty oraz pomyłkowego otwarcia wskutek nienależytego oznaczenia koperty ponosi wyłącznie Wykonawca. 

1.3. Zamawiający niezwłocznie zwróci Wykonawcy ofertę złożoną po terminie.

1.4. Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu składania ofert, w trybie art. 38 ust. 6 ustawy. W takim przypadku wszystkie prawa i obowiązki Zamawiającego i wykonawców odnoszące się do terminu pierwotnego będą odnosiły się do terminu zmienionego.

2. Termin i miejsce otwarcia ofert:

2.1. Otwarcie złożonych ofert nastąpi na posiedzeniu komisji przetargowej w dniu 23.01.2012 roku o godz. 9.30 w siedzibie Zamawiającego, w Suchej Beskidzkiej przy ul. Mickiewicza 175 w sali konferencyjnej (pokój nr 2 na parterze).
2.2. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także zawarte w ofertach informacje dotyczące ceny.
XIV. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca poda w formularzu ofertowym , którego wzór stanowi załącznik nr 2 do SIWZ, ceny za wykonanie poszczególnych części doradztwa (nr 1 i/lub nr 2) wchodzących w zakres przedmiotu zamówienia.

2. Cena oferty winna zawierać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, obowiązujący podatek VAT na dzień składania ofert.
3. Wykonawcy zobowiązani są do starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na cenę zamówienia, w tym w szczególności z informacjami zawartymi w załącznikach nr 1a i 1b do SIWZ oraz w projekcie umowy.
4. Podana w ofercie cena jednostkowa  musi obejmować całość wynagrodzenia, które Zamawiający będzie zobowiązany do zapłacenia Wykonawcy za jedną godzinę zegarową usługi doradztwa, w przypadku wyboru jego oferty, uwzględniającego w szczególności spełnienie wszystkich wymagań zamawiającego określonych w niniejszej specyfikacji z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

5. Ceny należy określać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, stosownie do zasady określonej Rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 28 marca 2011 r. (Dz. U. z 2011, nr 68, poz. 360) w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, do których nie mają zastosowania zwolnienia od podatku od towarów i usług.

6. Ceną oferty służącą do porównania złożonych ofert jest cena brutto realizacji całego przedmiotu zamówienia wynikająca z „Oferty cenowej”.

XV. Informacja dotycząca walut:

Rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym prowadzone będą w polskich złotych (PLN). Wykonawca zobowiązany jest do podania cen ofertowych w „Ofercie cenowej” w polskich złotych (PLN).

XVI. Kryteria oceny ofert :

1. Zamawiający będzie kierował się kryterium ceny brutto za realizację przedmiotu w każdej części zamówienia (tj dla części nr 1 i części nr 2 osobno) , obliczonej zgodnie ze wzorem poniżej:

	Lp.
	Kryterium
	Waga (pkt.)

	1.
	Cena brutto wykonania zamówienia
	100


Kryterium cenowe
C= (Ca : Cb) × 100 pkt.

gdzie

Ca – łączna najniższa cena brutto oferty spośród zakwalifikowanych ofert

Cb – łączna cena brutto oferty ocenianej

Maksymalną ocenę –100 pkt w kryterium „cena ofertowa” otrzyma oferta z najniższą ceną. Pozostałe oferty z wyższymi cenami zostaną ocenione według powyższego wzoru.
    Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu Wykonawcy, który przedstawi najniższą   
    cenę za realizację  zamówienia czyli uzyska największą ilość punktów.

XVII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

1. Ogłoszenie wyników postępowania nastąpi niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty i Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

1.2. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

1.3. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

1.4. terminie określonym zgodnie z art. 94 ust. 2, po upływie którego umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

1.5. Niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zamieści informacje, o których mowa w pkt. XVII.1. na stronie internetowej (www.centrump-sucha.pl) oraz w miejscu publicznie dostępnym w budynku zamawiającego przy ul. Mickiewicza 175 w Suchej Beskidzkiej.
2. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub pocztą elektroniczną.

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 5- dniowego terminu, jeżeli zaistnieje którykolwiek z przypadków o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy. 

4. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi w siedzibie Zamawiającego. Wybrany Wykonawca  zostanie powiadomiony telefonicznie o terminie zawarcia umowy, jak również o dodatkowych formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione w celu zawarcia umowy. 

XVIII.  Dodatkowe informacje:

1. Zamawiający nie zamierza zwołać zebrania Wykonawców.

2. Zgodnie z art. 87 ust. 1 ustawy, Zamawiający w toku badania i oceny ofert może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

3. Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy, Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

4. Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, o których mowa w niniejszej specyfikacji, lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy lub wadliwe pełnomocnictwa, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Oświadczenia lub dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy i usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upływa termin składania ofert. 

5. Zamawiający nie przewiduje możliwości zmian postanowień zawartej umowy, chyba, że wystąpiły okoliczności określone we „Wzorze umowy” stanowiącej załącznik 9a i 9b do SIWZ.  

XIX. Zmiana oferty, wycofanie oferty:

1. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. 

2. Zmiany dokonuje się przez złożenie oferty w zmienionym zakresie, która musi odpowiadać wszystkim zasadom niniejszej specyfikacji, a koperta dodatkowo musi być oznaczona napisem ZMIANA. 

3. Koperta zawierająca informację o wycofaniu ma być oznaczona napisem WYCOFANIE. Koperta z ofertą, której dotyczy wycofanie nie będzie otwierana.

4. Podczas otwarcia ofert, koperty oznaczone jako WYCOFANIE lub ZMIANA zostaną otwarte w pierwszej kolejności.

5. Wycofania lub zmiany dokonuje się na wniosek wykonawcy złożony zamawiającemu z zastrzeżeniem pkt. XIX.1., podpisany przez osoby/ę upoważnione/ą do jego reprezentowania, co winno być udokumentowane odpisem z właściwego rejestru doręczonym wraz z wnioskiem. W przypadku, gdy wniosek jest podpisany przez osoby/ę nie wskazane/ą w załączonym odpisie z właściwego rejestru wymagane jest przedstawienie odpisu z rejestru oraz stosownych/ego pełnomocnictw/a w formie wymaganej dla pełnomocnictwa, określonej  w pk.IV.4. 
XX. Odrzucenie oferty

Oferta zostanie odrzucona w przypadku wystąpienia okoliczności określonych w art. 89 ust. 1 lub art. 90 ust. 3 ustawy.

XXI. Unieważnienie postępowania 

Postępowanie unieważnia się w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.

XXII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy 

Projekt  umowy stanowi załącznik nr 9 (9a – dla części nr 1  i 9b- dla części nr 2) do specyfikacji.
XXIII. Środki ochrony prawnej

1. Wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli ma lub miał interes prawny w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy przysługuje przewidziany w ustawie środek ochrony prawnej w postaci odwołania.

2. Szczegółowe zasady wnoszenia środków ochrony prawnej oraz postępowania toczącego się wskutek ich wniesienia określa Dział VI ustawy.
Załączniki do SIWZ:
1 a – opis przedmiotu zamówienia doradztwo podstawowe

1 b – opis przedmiotu zamówienia doradztwo prawne

2 – Oferta cenowa

3 – oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

4 – oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

5 – wykaz wykonanych usług

6 – zobowiązanie podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów
7 – wykaz osób będących uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
8 – oświadczenie pełnomocnika

9a – projekt umowy doradztwo podstawowe

9b – projekt umowy doradztwo prawne
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